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PREMESSA 

Del presente Documento costituiscono parte integrante: 

 
• Linee operative per garantire il regolare svolgimento degli esami conclusivi di  
    stato 2020/2021 (Protocollo d’intesa tra MI e OO.SS. del 25 maggio 2021); 

 

•  DVR – Documenti di Valutazione del Rischio ed. 2021  
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CONSIDERAZIONI DI CARATTERE GENERALE 
 

Il Protocollo d’intesa tra MI e OO.SS., sottoscritto in data 25 maggio 2021, 
per condividere “Le linee operative per garantire il regolare svolgimento 
degli esami conclusivi di Stato 2020/2021” ricalca sostanzialmente le 
misure di sicurezza e prevenzione adottate per l’a.s. 2019/2020, in quanto si 
sono dimostrate efficaci. 
 
Il Documento tecnico sulla possibile rimodulazione delle misure di 
contenimento del contagio da SARS-CoV-2 nei luoghi di lavoro e strategie di 
prevenzione, adottato dal Comitato Tecnico Scientifico (CTS) e pubblicato 
dall’ INAIL 2020, definiva la classificazione dei livelli di rischio connessi 
all’emergenza sanitaria per i differenti settori produttivi secondo la 
classificazione vigente ATECO. Dall’analisi del livello di rischio connesso al 
settore scolastico, si evidenziava un livello attribuito di rischio integrato 
(legato al tipo di funzione) medio-basso ed un rischio di aggregazione medio-
alto. 
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L’esigenza di espletamento dell’esame di stato, limitatamente agli Istituti 
secondari di secondo grado, necessita,pertanto, la predisposizione di 
indicazioni per un corretto e sereno svolgimento, in sicurezza, delle 
procedure. 

Le misure organizzative relative alla gestione degli spazi, finalizzati ad un                              
adeguato distanziamento 
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 e alle procedure di igiene individuale delle mani  e degli ambienti (pulizia 
approfondita) costituiscono il focus delle presenti indicazioni 
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Misure di sistema 
Tra le misure di sistema è necessario valutare l’eventuale impatto degli 
spostamenti correlati all’effettuazione dell’esame di stato sulla motilità. 
Pertanto tra le azioni di sistema si invita all’organizzazione di un calendario 
di convocazione scaglionato dei candidati, suggerendo, altresì  qualora 
possibile, l’utilizzo del mezzo proprio.  

 

Misure organizzative, di prevenzione e di protezione 
Misure di pulizia e di igienizzazione 
In via preliminare il Dirigente scolastico assicurerà una pulizia approfondita, 
ad opera dei collaboratori scolastici, dei locali destinati all’effettuazione 
dell’esame di stato, ivi compresi androne, corridoi, bagni, uffici di 
segreteria e ogni altro ambiente che si prevede di utilizzare. 
La pulizia approfondita con detergente neutro di superfici in locali generali 
(vale a dire per i locali che non sono stati frequentati da un caso sospetto o 
confermato di COVID-19) è una misura sufficiente nel contesto 

scolastico, e non sono richieste ulteriori procedure di disinfezione; nella 
pulizia approfondita si dovrà porre particolare attenzione alle superfici più 
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toccate quali maniglie e barre delle porte, delle finestre, sedie e braccioli, 
tavoli/banchi/cattedre, interruttori della luce, corrimano, rubinetti 
dell’acqua, pulsanti dell’ascensore, distributori automatici di cibi e bevande, ecc. 
 
Ogni lavoratore dovrà provvedere alla sanificazione del proprio 

posto di lavoro e delle attrezzature utilizzate utilizzando prodotti 
già diluiti e pronti all’uso a base di cloro o alcool, prevalentemente 
nebulizzati mediante spruzzino.  
La pulizia della postazione viene effettuata ad inizio e alla fine della 
fruizione della postazione di lavoro e/o attrezzatura utilizzata da 
parte del singolo lavoratore.  
Qualora la postazione venga usata da più operatori nell’arco della 
giornata, ogni operatore sanificherà la postazione prima dell’utilizzo. 
Ad ogni operatore viene consegnato uno spruzzino  
personale con il nome indicato mediante apposizione di etichetta;   I 
bagni vengono sanificati, dal personale addetto, anche più volte al giorno 
usando appositi detergenti. 
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Alle quotidiane operazioni di pulizia dovranno altresì essere assicurate dai 
collaboratori scolastici, al termine di ogni sessione di esame 
(mattutina/pomeridiana), misure specifiche di pulizia delle superfici e degli 
arredi/materiali scolastici utilizzati nell’espletamento della prova di esame. 
 
Al termine di ogni colloquio il collaboratore scolastico assegnato alla 
commissione deve altresì sottoporre a specifiche misure di pulizia le 
superfici, gli arredi e i materiali scolastici utilizzati nell’espletamento della 
prova, quali in particolare personal computer, monitor, stampanti, 
strumentazione tecnica per la sez. CAT e IPSASR, avendo cura di utilizzare 
prodotti compatibili e provvedendo sempre ad apparecchiature spente. 

 
È necessario rendere disponibili prodotti igienizzanti (dispenser di soluzione 
idroalcolica) per i candidati e il personale della scuola, in più punti 
dell’edificio scolastico e, in particolare, per l’accesso al locale destinato allo 
svolgimento della prova d’esame per permettere l’igiene frequente delle 
mani. 
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Misure organizzative 
 

Ciascun componente della commissione convocato per l’espletamento delle 
procedure per l’esame di stato dovrà dichiarare: 
 

−  l’assenza di sintomatologia respiratoria o di febbre superiore a  

37.5°C nel giorno di avvio  delle procedure d’esame e nei tre giorni 

precedenti; 

−  di non essere stato in quarantena o isolamento domiciliare negli 

ultimi 14 giorni; 

−  di non essere stato a contatto con persone positive, per quanto 

di loro conoscenza, negli  ultimi 14 giorni. 
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In prossimità del luogo dove viene acquisita la dichiarazione deve essere 
presente l’informativa sul trattamento dei dati. 
Nel caso in cui per il componente della commissione sussista una delle 
condizioni sopra riportate, lo   stesso   dovrà   essere   sostituito   secondo   
le   norme   generali   vigenti;   nel   caso   in   cui la  sintomatologia 
respiratoria o febbrile si manifesti successivamente al conferimento 
dell’incarico, il  commissario  non  dovrà presentarsi per l’effettuazione 
dell’esame, comunicando tempestivamente  la condizione al Presidente della 
commissione al fine di avviare le procedute di sostituzione nelle forme 
previste dall’ordinanza ministeriale ovvero dalle norme generali vigenti. 
Qualora uno o più commissari d’esame siano impossibilitati a seguire i lavori 
in presenza, inclusa la prova d’esame, in conseguenza di specifiche 
disposizioni sanitarie connesse all’emergenza, il presidente della 
commissione dispone la partecipazione degli interessati in video conferenza 
o altra modalità sincrona. 
La convocazione dei  candidati,  secondo un  calendario e una scansione  
oraria  predefinita, è  uno  strumento organizzativo utile al fine della 
sostenibilità e della prevenzione di assembramenti di  persone in attesa 
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fuori dei locali scolastici, consentendo la presenza per il tempo minimo 
necessario come specificamente indicato di seguito. 

 
Il calendario di convocazione dovrà essere comunicato preventivamente 

sul sito della scuola e con  mail al candidato tramite registro elettronico 

con verifica telefonica dell’avvenuta ricezione. 

 
 Il candidato, qualora necessario, potrà richiedere alla scuola il rilascio di un 
documento che attesti  la convocazione e che gli dia, in caso di 
assembramento, precedenza di accesso ai mezzi pubblici per il giorno 
dell’esame. 
 
Al fine di evitare ogni possibilità di assembramento il candidato dovrà 
presentarsi a scuola 15 minuti prima dell’orario di convocazione previsto e dovrà 
lasciare l’edificio scolastico subito dopo  l’espletamento della prova. 
 Il candidato potrà essere accompagnato da una sola persona. 
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 All’ingresso della scuola non è necessaria la rilevazione della 

temperatura corporea.  

 

 
 All’atto della presentazione a scuola il candidato e l’eventuale 

accompagnatore dovranno semplicemente  produrre una autodichiarazione 

attestante: 

−  l’assenza di sintomatologia respiratoria o di febbre superiore a 37.5°C 

nel giorno di  espletamento dell’esame e nei tre giorni precedenti; 

−  di non essere stato in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 

giorni; 

−  di non essere stato a contatto con persone positive, per quanto di loro 

conoscenza, negli  ultimi 14 giorni. 
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Nel caso in cui per il candidato sussista una delle condizioni soprariportate, 
lo stesso non dovrà  presentarsi per l’effettuazione dell’esame, producendo 
tempestivamente la relativa certificazione  
 medica al fine di consentire alla commissione la programmazione di una 
sessione di recupero nelle forme previste dall’ordinanza ministeriale ovvero 
dalle norme generali vigenti. 
Organizzazione dei locali scolastici e misure di prevenzione per lo svolgimento 
dell’esame. 

 
Compatibilmente con le caratteristiche strutturali dell’edificio scolastico,  si 
prevedono  percorsi  dedicati  di  ingresso  e  di  uscita  dalla  scuola,  
chiaramente  identificati  con  opportuna segnaletica di “Ingresso” e “Uscita”, 
in modo da prevenire il rischio di interferenza tra i flussi in ingresso e in 
uscita, mantenendo ingressi e uscite aperti. 

 
 

 



 

14 
 

OPERAZIONI D’ESAME 

 
Le operazioni d’esame avranno inizio lunedì 14 giugno, a partire dalle ore 8:30  
 
Nel caso in una unica sede operino più Commissioni, i Presidenti di 

Commissione coordineranno le  modalità di ingresso e uscita dei candidati e 
dei commissari e l’uso dei locali per garantire il   rispetto delle misure di 
distanziamento. 
Qualora in una istituzione scolastica siano previste più Commissioni e non 
siano disponibili spazi sufficienti per il rispetto delle misure di 
distanziamento, il dirigente scolastico può disporre l’utilizzazione di più sedi 
dell’istituzione scolastica per lo svolgimento degli esami, al fine di 
rispettare le misure anti-contagio indicate dal documento tecnico-sanitario.  
I locali scolastici destinati allo svolgimento dell’esame di stato dovranno 
prevedere un ambiente  sufficientemente ampio che consenta il 
distanziamento di seguito specificato, dotato di finestre  per favorire il 
ricambio d’aria; l’assetto di banchi/tavoli e di posti a sedere destinati alla 
commissione dovrà garantire un distanziamento – anche in considerazione 
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dello spazio di movimento – non inferiore a 2 metri; anche per il candidato 
dovrà essere assicurato un distanziamento non inferiore a 2 metri (compreso 
lo spazio di movimento) dal componente della commissione più vicino: 

• Presidente BRINDISI Tiziana vedi all.1 
• Presidente D’AMATO Francesco vedi all. 2 
• Presidente MORANO Egidio ved. all.3 e 3 bis 
• Presidente GRAVANTE Domenico ved. all.4 
• Presidente NAPOLI Alessandra ved. all. 5 

 
Le stesse misure minime di distanziamento dovranno essere assicurate 
anche per l’eventuale accompagnatore ivi compreso l’eventuale Assistente 
tecnico in vigilanza. 
La commissione dovrà assicurare all’interno del locale di espletamento della 
prova la presenza di  ogni materiale/sussidio didattico utile e/o necessario al 
candidato. 
E’ ammesso lo svolgimento a distanza delle riunioni preliminari della 
Commissioni d’esame nei casi in cui le condizioni epidemiologiche e le 
disposizioni delle autorità competenti lo richiedano.                               
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Dovrà essere garantito un ricambio d’aria regolare e sufficiente nel locale di 
espletamento della prova favorendo, in ogni caso possibile, l’aerazione 
naturale. 
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o di comunità di 
propria dotazione; 

 

 
I componenti della commissione dovranno indossare per l’intera 

permanenza nei locali scolastici   mascherina chirurgica che verrà fornita 
dal Dirigente Scolastico che ne assicurerà il ricambio dopo  ogni sessione di 
esame (mattutina /pomeridiana). 
 
 Il candidato e l’eventuale accompagnatore dovranno indossare per l’intera 

permanenza nei locali scolastici una mascherina chirurgica.  

Non sono necessari ulteriori dispositivi di protezione. 

 
Si precisa che le misure di distanziamento messe in atto durante le 
procedure di esame (uso  mascherina e distanziamento di almeno 2 metri) non 
configureranno situazioni di contatto stretto (ndr senza DPI ed a distanza 
minore di 2.00 mt: aereo,  treno, ecc.. o contatto con saliva e con le mani), 
infatti  nel corso del colloquio il candidato potrà abbassare la mascherina 
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assicurando però, per tutto  il periodo dell’esame orale, la distanza di 
sicurezza di almeno 2 metri dalla commissione. 
 
Anche per tutto il personale non docente, in presenza di spazi comuni con 
impossibilità di mantenimento del distanziamento, è necessario indossare la 
mascherina chirurgica. 

 Le mascherine dovranno essere gettate nei contenitori dei rifiuti 

indifferenziati, all’uopo predisposti. 

I componenti della commissione, il candidato, l’accompagnatore e qualunque 
altra persona che  dovesse accedere al locale destinato allo svolgimento della 
prova d’esame dovrà procedere  all’igienizzazione delle mani in accesso, 
pertanto NON è necessario l’uso di guanti.  
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I locali scolastici destinati allo svolgimento dell’esame di stato dovranno 
prevedere un ambiente  dedicato all’accoglienza e isolamento di eventuali 
soggetti (candidati, componenti della commissione, altro personale scolastico) 
che dovessero manifestare una sintomatologia respiratoria e febbre (aula 
COVID). In tale evenienza il soggetto verrà immediatamente condotto nel 
predetto locale (ndr: dal volontario della CRI se presente o dall’ addetto al primo 
soccorso); si applicherà il protocollo procedurale vigente, inclusa la registrazione 
nell’apposito registro all’uopo predisposto. Il soggetto verrà altresì dotato 
immediatamente di mascherina chirurgica, qualora momentaneamente 
sprovvisto. 
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APPENDICE  Modalità di accesso dei fornitori 
 
Durante tutto il periodo di svolgimento degli esami di stato, tutti coloro che, 
a qualsiasi titolo, devono accedere ai locali della scuola, saranno informati dal 
DSGA o dal personale addetto e mediante cartellonistica affissa nelle aree 
di carico/scarico, delle precauzioni prese e  da prendere al fine di ridurre il 
rischio di contaminazione.  
In particolare, ricordare il divieto, da parte di chi ha sintomi quali febbre 
(maggiore di 37,5 °C), tosse, raffreddore, di accedere ai Locali della 
scuola e il divieto anche per coloro oggetti di provvedimenti di quarantena o 
risultati positivi al virus; 
Una volta entrati all’interno del perimetro della scuola , gli autisti 
dei mezzi di trasporto devono rimanere a bordo dei propri mezzi e 
informare gli addetti al ricevimento: non è consentito l’accesso 
agli uffici e all’interno dei magazzini per nessun motivo. 
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Qualora il trasportatore deve necessariamente scendere dal mezzo 
per approntare le attività di carico e scarico, ferma il mezzo in una 
zona definita, quindi scende, e apre il portellone o il telo per 
permettere il carico e scarico della merce attenendosi in ogni caso alla 
rigorosa distanza di un metro da eventuali altre persone; 
L’addetto al ricevimento, indossando guanti protettivi monouso, 
procede al prelievo del materiale  e lo trasferisce (eventualmente con 
l’ausilio di carrelli) nell’apposita area all’uopo  destinata; 
Terminata l’operazione, l’addetto al ricevimento/trasferimento rimuove i 
guanti e si lava le mani; 
Gli autisti potranno utilizzare esclusivamente servizi igienici dedicati, per 
cui è vietato l’utilizzo di quelli del personale dipendente. 
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Indicazioni per i candidati con disabilità 
 
Per favorire lo svolgimento dell’esame agli studenti con disabilità certificata 
sarà consentita la presenza di eventuali assistenti (es. OEPA, Assistente alla 
comunicazione); in tal caso per  tali figure, non essendo possibile garantire il 
distanziamento sociale dallo studente, è previsto l’utilizzo  di guanti e di 
visiera, oltre la consueta mascherina chirurgica. 

 
E’ consentito lo svolgimento delle prove d’esame  in modalità di video 
conferenza solo per i candidati degenti in luoghi di cura od ospedali, o 
comunque impossibilitati a lasciare il proprio domicilio nel periodo d’esame, e 
per i detenuti. 
 
MISURE SPECIFICHE PER I LAVORATORI 

 

In riferimento all’adozione di misure specifiche per i lavoratori nell’ottica del 
contenimento del contagio da SARS-CoV-2 e di tutela dei lavoratori “fragili” 
si rimanda a quanto indicato nella normativa di riferimento. 
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INDICAZIONI DI INFORMAZIONE E COMUNICAZIONE 

 
Delle misure di prevenzione e protezione di cui al presente documento,  la 

scuola darà ampia diffusione, da realizzare on line (sito web scuola o webinar 

dedicato) e anche su supporto fisico ben visibile all’ingresso della scuola e nei 

principali ambienti di svolgimento dell’Esame di Stato.  

È importante sottolineare, in conclusione, che le misure di prevenzione e 

protezione indicate contano sul senso di  responsabilità di tutti nel 

rispetto delle misure igieniche e del distanziamento e sulla collaborazione 

attiva di studenti e famiglie nel continuare a mettere in pratica i 

comportamenti previsti per il contrasto alla diffusione dell’epidemia. 
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Allegato 1 
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Allegato 2 

PRESIDENTE: D'AMATO Francesco - SEZZ. B e C Liceo Scientifico

AULA

AULA
ESAMI

COMMISSIONE

BIBLIOTECA-RIUNIONE PRELIMINARE

WC

COMMISSIONE

DONNE

UOMINI WC

CANDIDATI

DONNE

UOMINI

INGRESSO

USCITA

AULA COVID

Box
Controlli

Sanificazione

ATTESA
CANDIDATI
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Allegato 3 

S A N ITA R IA
E M E R G EN ZA
A U LA

S A N IFIC A ZIO N E

W C CO M M IS SA RI D

C A N D ID A T I

C O N TR O LLI E  

P R E LIM IN A R E

B O X

A U LA
R IU N IO N E 

A U LA
A TTE S A  C A N D ID A TI

A U LA  C O M M IS SIO N E

A U LA  E S A M I

PR E SID EN T E: M O R A N O  E gidio  - Sezz. 5^A  LS L atronico e 5^A  L S Lagonegro

A TR IO

W C

W C CO M M IS S AR I U
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 Allegato 3bis 

P R E S ID E N T E : M O R A N O  E g id io  -  S e z . 5 ^  A  LS  Lag on eg ro
D

IV
IE

T
O

 D
I 

P
A
R
C
H

E
G

G
IO

P
A
R

C
H

E
G

G
IO

U S C ITA

IN G R E S S O

B O X  C O N TR O L LI E
S A N IF IC A Z IO N I

C O R T ILE  R E TR O
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Allegato 4 e 5     NB: I commissari delle 2 Commissioni possono avere accesso dall’ingresso principale 

Donne

WC Candidati

AULA MAGNA AULA MUSEALE

AULA

BIBLIOTECA

AULA COMMISSIONE
AULA ESAMI

ASCENSORE

RIUNIONE PRELIMINARE
RIUNIONE PRELIMINARE

AULA ESAMI

COMMISSIONE

Uomini

WC commissione WC commissione

WC candidati

ATTESA CANDIDATI

ATTESA CANDIDATI

WC Commissione

U

D

U

D

PRESIDENTE:GRAVANTE Domenico PRESIDENTE:NAPOLI Alessandra
SEZZ. 5^ B AFM - 5^ C SIA SEZZ. 5^ A CAT - 5^ A IPA

RAMPA BLURAMPA VERDE

INGRESSO INGRESSOBOX controllo e sanificazione BOX controllo e sanificazione

USCITA
USCITA
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A tutti grazie per la collaborazione e auguri di buon lavoro 

 

 

 


