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Prot. n. 401 C/2 Lagonegro, 17.03.2015
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Visto il D.Lgs 196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati personalf’;
Visto il Regolamento emanato dal Ministero della Pubblica Istruzione con decreto 7/12/06 n° 305;
Visto il provvedimento generale del Garante del 1 marzo 2007;
Viste le “Linee guida in materia di trattamento di dati personali di lavoratori per finalita di gestione
del rapporto di lavoro in ambito pubblico” 14 giugno 2007;

in qualita di titolare del frattamento dei dati personali,

ADOTTA

le misure minime di sicurezza, nel rispetto delle norme richiamate in premessa e secondo le
modalita del Disciplinare Tecnico allegato al presente provvedimento di cui fa parte integrante,
con lo scopo di descrivere le caratteristiche e le regole di utilizzo della rete INTERNET, le
modalita di gestione del sito istituzionale deila scuola, 'amministrazione della rete di segreteria;

DISPONE

La pubblicazione del disciplinare tecnico sul sito della scuola:

www.isisdesarlo.gov.it
Amministrazione trasparente
Disposizioni generali
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DISCIPLINARE TECNICO IN MATERIA DI MISURE MINIME DI SICUREZZA
DECRETO LEGISLATIVO 196/2003

(Allegato B)

UTILIZZO DEI SERVIZI INTERNET

Lo scopo del servizio internet in questo Istituto & di dare supporto informativo, documentario alla
ricerca, alla didattica, all’aggiornamento e alle attivita collaborative fra scuole ed enti, nonché per
adempimenti amministrativi o di legge.

Considerato che compete al Dirigente assicurare la funzmnahta e il corretto impiego di Internet e
della rete scolastica, si fissano le seguenti regole. !

’accesso alla rete internet & regolamentato dalfutilizzo di Username e Password, con esclusione
dei siti istituzionali.

La modalita di accesso al a rete internet di questo Istituto & riservata ai soli utenti autorizzati
(docenti, personale, collaboratori, ecc. )

Modalita del trattamento

Visti gli art. 11, 31 e 34 del Codice in materia di protezione dei dati personali allegato B.
Disciplinare tecnico in materia di misure minime di sicurezza, i dati sono frattati per il tempo
strettamente necessario a conseguire gli scopi per cui sono stati raccolti.

Specifiche misure di sicurezza sono osservate per prevenire la perdita dei dati, usi illeciti, non
corretti ed accessi non autorizzati.

In dettaglio la conservazione del tracciato riguardante le pagine visitate (log) viene conservato
(formato digitale) in modo automatico per sette giorni per finalitd organizzative di sicurezza e
verifica delle funzionalita del sistema di protezione.

Dopo tale periodo, il sistema cancellera in modo automatico tali tracciati.

Potranno essere effettuati controlli a campione su richiesta del Dirigente sui dati sopra citati al solo
scopo di evitare comportamenti dolosi e illeciti quali ad esempio: I'upload o il download di file, l'uso
di servizi di rete con finalita ludiche o estranee al 'attivita didattica e amministrativa.

Luogo del trattamento dei dati
| trattamenti connessi al servizio Internet hanno luogo presso la sede del Titolare del trattamento e

sono curati solo da docenti e da personale tecnico incaricati del trattamento (i nominativi degli

incaricati sono reperibili presso la Presidenza).
Nessun dato derivante dal servizio internet viene comunicato o diffuso, salvo nei casi

espressamente previsti dalla legge.
| dati personali forniti dagli utenti sono utilizzati al solo fine di eseguire il servizio o la prestazione

richiesta ed espressa nelle finalita dello scopo della navigazione.




SITO SCOLASTICO

Lo scopo del sito & quello di informare P'utenza sulle varie attivita svolte dal ’Istifuto, nonché
facilitare le famiglie degli studenti nella consultazione di orari di ricevimento genitori e la
comunicazione con i vari organi direttivi del 'Istituto.

L’area riservata del sito contiene documenti riguardanti la funzionalita e l'organizzazione
delllstituto. A questarea possono accedere esclusivamente | sogget’cl autorizzati attraverso
credenziali di username e password.

Dati trattati
| dati trattati su questo sito sono sia di tipo anonimo che identificativo.

Dati di navigazione

| sistemi informatici e le procedure software preposte al funzionamento del sito, acquisiscono, nel
corso del loro normale esercizio, alcuni dati [a cui trasmissione & implicita nelluso dei protocolli di
comunicazione di Internet, indirizzi IP dei naviganti visitatori, dati riguardanti i motori di ricerca.
Questi dati vengono utilizzati al solo fine di ricavare informazioni statistiche anonime sulfuso del
sito e per controllarne il corretto funzionamento. Vengono conservati per 7 giorni.

| dati potrebbero essere utilizzati per accertamento di responsabillta in caso di ipotetici reati
informatici ai danni del sito.

Dati forniti volontariamente dall'utente

L’invio facoltativo, esplicito e volontario di posta elettronica agli indirizzi indicati sul sito comporta
la successiva acquisizione dell'indirizzo del mittente, necessario per rispondere alle richieste,
nonché degli eventuali altri dati personali inseriti nella missiva o di richieste di informazioni,
comunicazioni di eventi, avverra ftramite i sotto elencati indirizzi di posta elettronica:

pzis001007@istruzione.it, pzisO01007@pec.istruzione.

Cookies
Nessun dato personale degli utenti viene di proposito acquisito dal sito. Non viene fatto uso di

cookies per la trasmissione di informazioni di caratiere personale, né vengono utilizzati cookies
persistenti di alcun tipo, ovvero sistemi per il tracciamento degli utenti.

Potrebbero essere usati in alcune pagine cookies di sessione {che non vengono memorizzati in
_modo persistente sul computer dellutente e svaniscono con la chiusura del browser).

Modalita del trattamento
Visti gli art. 11, 31 e 34, i dati personali sono trattati per il tempo strettamente necessario a

consegquire gli scopi per cui sono stati raccolti. Specifiche misure di sicurezza sono osservate per
prevenire la perdita dei dati, usi illeciti, non corretti ed accessi non autorizzati.

Diritti dell’'interessato , '

Ai sensi del "art. 7 ogni interessato ha diritto di: conoscere in ogni momento quali sono i suoi dati
personali in nostro possesso e come essi vengano utilizzati; fare aggiornare i dati, farli integrare,
rettificarli o cancellarli; chiedere la sospensione od opporsi al loro trattamento.

Tali diritti possono essere esercitati inviando una richiesta in tal senso al Titolare del trattamento

dei dati.

Titolare del trattamento dei dati
Titolare del trattamento dei dati € I'STITUTO STATALE DISTRUZIONE SUPERIORE "F. DE

SARLO", rappresentato legalmente dal Dott. Roberto Santarsiere, dirigente scolastico pro-
tempore, telefono (+39) 097321034 — fax (+39) 097321580 — email: pzis001007@istruzione.it

RETE DELLA SEGRETERIA




La rete delle segreteria & separata dalla rete didattica mediante un firewall.

Nessun dato derivante dalla navigazione in internet viene tracciato: i file temporanei di ogni
personal computer o device sono cancellati.

Gli utenti sono stati formati su come eliminare le pagine, i cookies e [a cronologia dei siti visitati.

Le credenziali di accesso (Username e password) sono custodite in armadio blindato.

Ogni utente autonomamente pud cambiare la sua password o viene invitato a farlo dopo un tempo
massimo di sei mesi.

Gli utenti che non prestano pit servizio vengono disabilitati.

Un sistema di accesso settoriale, concordato con la Dirigenza e il DSGA, permette la condivisione
di cartelle dedicate ai vari uffici divise per compiti € mansioni lavorative.

Lucgo del trattamento dei dati

| trattamenti connessi ai servizi di segreteria hanno luogo presso la sede del Titolare del
trattamento e sono curati solo da personale tecnico incaricato del trattamento (i nominativi degli
incaricati sono reperibili presso la Presidenza). Nessun dato derivante dal servizio viene
comunicato o diffuso, salvo nei casi espressamente previsti dalla legge.

Modalita del trattamento

Visti gli art. 11, 31 e 34 (Codice in materia di protezione dei dati personali - Disciplinare tecnico in
materia di misure minime di sicurezza - Allegato B), i dati personali sono frattati per il tempo
strettamente necessario a conseguire gli scopi per cui sono stati raccolti.

Specifiche misure di sicurezza sono osservate per prevenire la perdita dei datl usi illeciti, non
corretti ed accessi non autorizzati.

Diritti dell’interessato
Ai sensi del 'art. 7 (Codice in materia di protezione dei dati personali) ogni interessato ha diritto di:

conoscere in ogni momento quali sono i suoi dati personali in nostro possesso e come essi
vengano utilizzati; fare aggiornare i dati, farli integrare, rettificare o cancellare; chiedere la

sospensione od opporsi al loro trattamento.
Tali diritti possono essere esercitati, inviando una richiesta in tal senso, al Titolare del trattamento

dei dati.

Titolare del trattamento dei dati
Titolare del frattamento dei dati & FISTITUTO STATALE DISTRUZIONE SUPERIORE "F. DE

SARLO", rappresentato legalmente dal Dott. Roberto Santarsiere, dirigente scolastico pro-
tempore, telefono (+39) 097321034 — fax (+39) 097321580 — email: pzisC01007@istruzione.it

MODALITA DI ACCESSO ALLA RETE INTERNET

1. Lo scopo del servizio internet in questo istituto € di dare supporto informativo, documentario
alla ricerca, alla didattica, allaggiornamento e alle atfivita collaborative fra scuole ed enti, nonché
per adempimenti amministrativi o di legge.

2. Non é autorizzato I'uso di internet per scopi diversi da quelli del punto 1)
3. E’ vietato inferferire con attivita altrui o con il funzionamento del sistema ovvero:
E vietato permettere ad alcuno di utilizzare il proprio accesso (account).

E vietato sostituirsi a qualcun altro nelluso dei sistemi.
E vietato cercare di catturare passwords altrui o forzare passwords o comunicazioni criptate.

L




- E vietato distruggere o alterare dati altrui.

- E vietato cercare di limitare o negare 'accesso al sistema a utenti iegittimi.
- E vietato utilizzare 'accesso alle risorse riservate per scopi di lucro.

- E vietato far conoscere ad alfri la password del proprio accesso.

Tutti gli utenti del servizio devono parre attenzione, coerentemente con la regola di cui sopra, a

non violare la privacy degli altri utenti, anche non intenzionalmente.
- E vietato copiare e fare cattivo utilizzo di materiale coperto da copyright (incluso il software).

4. Ogni utente, per preservare la propria privacy, € in grado in ogni momento di cambiare Ia
propria password di accesso.

5. E’ assolutamente vietato I'uso del file sharing nonché listallazione sui client dellistituto dei
suddetti software EMULE, KAZAA MEDIA DESKTOP, MORPHEUS, EDONKEY, EDONKEY2000,
-FILEPIPE, LIME WIRE, BitTorrent e di tutti i software o sistemi, anche non citati, escluso |l
browser, che permettano direttamente o indirettamente il download di software coperto dal diritto

d’autore.

6. E’ assolutamente vietato inviare fotografie, dati personali o di amici dalle postazioni internet
della scuola.

Dichiarazioni d'impegno e firma

Il presente documento, redatto in data 17/03/2015, viene firmato in calce da;

Roberto Santarsiere, Dirigente dell’lstituto d’lstruzione Superiore “Francesco De Sarlo” di Lagonegro, in qualita

di legale rappresentante.
L'originale sara custodito presso 'Ufficio Segreteria della sede principale dellISIS in Via S. Antuono ,192 -

Lagonegro , per essere esibito in caso di controlli.
A chiungue ne faccia richiesta, in relazione all'instaurarsi di un rapporto che implichi un trattamento congiunto di

dati personali , sara consegnata copia conforme all'originale.

IL DRI EIS}ITE SCOLASTICO
_ (Dott. Robefto SANTARSIERE




